WIR SCHATZEN WERTE - mit dem Kopf genauso wie mit dem
Herzen. Wir mochten nicht den schnellen Konsum férdern,
sondern vielmehr das Bewusstsein fur Stil und Qualitat
wecken. Unsere Mission ist es, einst geliebten Produkten mit
inren spannenden Geschichten wieder zu neuer Wert-
schatzung zu verhelfen. Heute boomt der Vintage Markt
mehr als je zuvor und Nachhaltigkeit wird zum Trend. Mit
unserer Uber 45-jahrigen Unternehmensgeschichte sind wir
stolz darauf, ein Auktionshaus und Handler fur Pre-Owned
Luxus zu sein, welches Tradition und Innovation in einem
pulsierendem Umfeld vereint. Mit Uber 100 Mitarbeitenden,
auf insgesamt neun Standorte verteilt, haben wir
mittlerweile ein vielféltiges Angebotsportfolio. Neben
Schmuck und Antiquitaten haben sich seit mehreren Jahren
auch High End Fashion und Luxus-Accessoires aus zweiter
Hand etabliert. EPPLI - Wo Leidenschaft fur Schatze auf eine
Welt voller Moglichkeiten trifft!

FUr unsere Verwaltung suchen wir zum 01. Januar 2026 oder frUher eine/einen engagierte/en

Teamleitung / OFFice Manager*in M|W|D INVOLLZEIT

IHRE AUFGABEN: IHRE QUALIFIKATIONEN:

Organisatorische und verantwortliche Leitung des = Kaufméannische abgeschlossene Berufsausbildung als
Verwaltungsbereichs sowie FUhrung und Weiter- Industriekauffrau/-mann; Burokauffrau/-mann oder in
entwicklung des Teams ahnlichen kaufmannischen Bereichen

Entwicklung der Prozesse in Hinblick auf Effizienz und = Mehrjahrige Berufserfahrung

Digitalisierung = Erfahrung in der Verwaltung im Einzelhandel o. im

= Terminkoordination fUr unsere Experten Auktionshaus von Vorteil

Bearbeitung der E-Mail-Posteingénge sowie der Online- = Vorbereitende Buchhaltungskenntnisse

bestellungen und der Eingangspost

= Rechnungserstellung und Rechnungsbearbeitung

= Stammdatenpflege und Buchungen im hauseigenen
Warenwirtschaftssystem

= Buchung und Controlling von Zahlungsein- und
Ausgangen, Mahnwesen

= Vorbereitende Buchhaltung

= Vorbereitung und Nachbereitung von Auktionen auf
administrativer Ebene

= Allgemeine Betriebsorganisation / Verwaltung

UNSER ANGEBOT:

Erste Erfahrung in der MitarbeiterfUhrung, Forderung und
Entwicklung von Mitarbeitenden

Organisationstalent, Kommmunikationsgeschick sowie eine
ausgepragte Hands-on-Mentalitat

Sehr hohe Vertrauenswurdigkeit sowie zuverlassige und
sehr gewissenhafte Arbeitsweise

Freude am Umgang mit Kunden sowie ein hohes service-
orientiertes Auftreten

Gute Stressresilienz

FlieBende Deutsch- und Englischkenntnisse

Sehr gute MS Office und Outlook Kenntnisse

= Einen herausfordernden, dul3erst interessanten Arbeitsplatz in einer sehr spannenden und zukunftssicheren Branche

= Viel Gestaltungsspielraum und Ubertragene Verantwortung

= Wertschopfung durch Wertschatzung
= Kommunikation auf Augenhohe

= Ein offenes Betrielbsklima in einem familiengeflUhrten Unternehmen mit flachen Hierarchien und schnellen

Entscheidungswegen

= Mitarbeit in einem aufgeschlossenen und kollegialen Team
Verschiedene MA-Benefits wie Urban Sports Mitgliedschaft, JobRad, Corporate Benefits, MIVO, Erholungsbeihilfe

MOCHTEN SIE UNS IHREN WERT ZEIGEN? WIR SIND GESPANNT!
Bitte senden Sie uns Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres fruhestmaoglichen
Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung ausschliel3lich per E-Mail an: karriere@epplicom.
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